HALSINGLANDS BADMINTONFORBUND

Arbetsordning Halsinglands Badmintonforbund Vs 1.2

Antagen vid styrelseméte nr 3 2009/10, 2010-03-11

A. Arbetsordning for Forbundsmote

1.

Forbundsmotet fattar beslut i enlighet med HBF:s stadgar samt beslutar om den over-
gripande inriktningen av forbundsstyrelsens arbete.

Ordinarie forbundsmate halls arligen i september och datumet skall finnas i forbundets
sammantradeskalender pa www.badminton.nu/halsingland. Férbundsmote skall alltid
hélles fore det nationella forbundsmotet.

Yttrande och forslagsratt samt rostratt redogors i 2 kap 11 och 13 § HBF:s stadgar.
Arbetsordning for forbundsmotet finns i 2 kap 14 8 HBF: s stadgar.
Detaljerad arbetsordning for forbundsmate aterfinns i bilaga 1.

Det justerade arsmotesprotokollet skall finnas pa forbundets hemsida inom 3 veckor.

B. Arbetsordning for Verksamhetskonferenser

1.

Kallelse till verksamhetskonferens skall ske minst 2 manader fore konferens.
| kallelse skall framga syfte och tema for konferensen.

Vid verksamhetskonferens skall alltid utses en ordférande och en sekreterare.

Vid verksamhetskonferensen skall minnesanteckningar foras. Dessa skall laggas ut pa
forbundets hemsida www.badminton.nu/halsingland senast 4 veckor efter konferensen

C. Arbetsordning for Forbundsstyrelsen
Arbetsordningen for HBF forbundsstyrelse finns ocksa i 3 kap 18 § HBF:s stadgar.

1.  Forbundsstyrelsens arbete innebdr att praktiskt verka for att den inriktning av verksam-
heten som forbundsmotet beslutat foljs. Forbundsstyrelsen skall ocksa ta initiativ till att
utveckla badmintonverksamheten i Halsingland.

2. Forbundsstyrelsen har fysiska moten minst tre ganger per ar enligt beslutad samman-
tradeskalender. Ytterligare moten beslutas efter behov. Kallelse till ordinarie styrelse-
mote skickas via e-post minst 2 veckor fore métet. Faststalld méteskalender skall finnas
pa forbundets hemsida www.badminton.nu/halsingland senast en vecka efter att den har
faststallts. Denna plan skall vid forandring uppdateras omgaende.

3. Arenden som skall tas upp pa foredragningslistan skall anmélas till ordforande senast
10 dagar fore motet.
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4.  Foredragningslista med eventuella bilagor samt dvrigt material laggs ut pa HBF:s
sida senast en vecka fére motet www.badminton.nu/halsingland/t2aspx/141113.
Dokumentation bor vara l6senordsskyddad.

5. Arbetsuppgifter
Ordféranden
Ordféranden skall
- leda forbundet i den anda och riktning som arsmotet bestamt
- vara huvudansvarig mot Badminton Sweden och vara HBF:s representant utat
- fordela och delegera uppgifter och uppdrag i styrelsen utéver vad arbetsordning faststallt
- planera och leda styrelsens moten
- ytterst faststélla beslut och folja upp att de blir utférda
- leda forbundet mot en sund ekonomi och verksamhet
- tillsammans med styrelsen ansvara for den strategiska utvecklingen av verksamheten
- sluta eventuella avtal pa forbundsniva
- ansvara for att protokoll fors och arkiveras pa korrekt vis samt att forbundets stadgar
uppdateras och skickas till berdrda

Sekreterare

Sekreterare skall

- fora protokoll vid styrelsens moéten och tillse att det ojusterade protokollet distribueras
via e-post till styrelsen inom 14 dagar

- ansvara for den praktiska hanteringen kring, under och efter arsmotet

Ledamoter (géaller samtliga)

Ledamdterna skall

- arbeta efter den verksamhetsplan som faststallts av arsmotet samt félja den arbetsordning
som ar framtagen for styrelsen

- aktivt delta i forbundsstyrelsens méten och andra aktiviteter

- ta del av information som finns pa hemsidan samt fora synpunkter till/fran verksamheten

- genom aktiv informationsinhdmtning skaffa sig nédvandig kdnnedom om HBF:s verk-
samhet, inriktning och planering samt évergripande kannedom om Badminton Swedens
verksamhet och planer.

- aktivt medverka for forbundets strategiska utveckling

- fullgdra de uppdrag som man atagit sig eller delegerats samt avrapportera till styrelsen

- i god tid meddela franvaro eller forsening, aven forsening av tilldelat uppdrag

Ekonomiansvarig

Ekonomiansvarig skall

- tillsammans med styrelsen félja upp och utveckla férbundets ekonomi

- utarbeta ett budgetforslag till styrelsen och arsmotet tillsammans med ordféranden

- rapportera regelbundet infor styrelsen férbundets ekonomiska status samt lamna
prognoser och foresla eventuella atgarder

- kvalitetssakra arbetet med arsredovisning och arsrapport tillsammans med ordféranden

- utforma skriftliga ekonomiadministrativa rutiner i samarbete med ordféranden
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6.  Infor varje verksamhetsar skall styrelsen komma Gverens om de strategiska prioriteringar
som styrelsen skall arbeta med och i samband med detta kan relevant ansvar for respektive
styrelseledamot ocksa faststéllas.

Vart tredje verksamhetsar ta fram en ny plan 6ver mal och visioner. Denna ska minst
omfatta de tre kommande verksamhetsaren.

7.  Forbundsstyrelsen skall om forbundsmotet s beslutar utse ombud till tillfallen da HBF
skall representeras och har darvid rétt att utfarda erforderliga direktiv till dessa ombud.

8.  Omedelbart efter konstituerande motet skall relevanta uppgifter om de valdas namn,
adresser, telefonnummer, e-post mm. skrivas in pa HBF: s hemsida.
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Bilaga 1 Vs 1.2

Detaljerad arbetsordning vid HBF férbundsméte (drsmote)

A.5.1 Begéara ordet — lamna forslag
Talare begér ordet genom att racka upp sin arm. Mdétesordféranden noterar den an-
malda talaren pa talarlistan. Personer som yttrar sig for forsta gangen i en debatt ges
foretrade framfor personer som redan har talat.
Samtliga forslag som forbundsmétet skall behandla skall ha inkommit skriftligen till
forbundsstyrelsen, enligt HBF:s stadgar 2 kap § 15, senast en manad innan motet.
Detta galler ej rena ordningsfragor (A.5.5). Alla forslag pa forbundsmatet protokoll-
fors. Styrelsens forslag ar huvudforslag.

A.5.2 Omrostning
Nar eventuell debatt har avslutats fragar métesordféranden om arsmétet ar redo att
ga till beslut. Motesordforanden redovisar de yrkanden/forslag som har inkommit,
samt foreslar i vilken ordning de skall behandlas (= propositionsordning).

1. Beslut tas normalt med acklamation (muntligt ja-rop). Métesordféranden
bedomer vilket av forslagen som har fatt majoritet och bekraftar beslutet
med ett klubbslag.

2. Om nagot av ombuden vill ha en noggrannare bedémning av omrostningen
kan denne begara votering. Efter begard votering sker réstning genom hand-
upprackning utan att de raknas (férsoksvotering). Moétesordféranden beddmer
vilket av forslagen som har fatt majoritet och bekraftar beslutet med ett klubb-
slag.

3. Om nagot av ombuden vill ha en &nnu noggrannare bedémning av om-
rostningen kan denne begéra rostrakning. Begérs rostrakning racker ombuden
pa nytt upp sin arm och de utsedda rostraknarna raknar rosterna. Rostraknarna
meddelar sitt resultat till motesordforanden, som beddmer vilket av forslagen
som har majoritet, och bekréftar beslutet med ett klubbslag.

4, Om nagot av ombuden vill ha en &nu noggrannare bedémning av om-
rostningen kan denne begara rostgranskning. Da avges rosterna efter upprop
fran den justerade rostlangden. Det gar att begara rostrakning eller rost-
granskning direkt.

5. Sluten omrostning tillampas endast vid personval. Se dven A.5.9.

A.5.3 Sakupplysning
Sakupplysning kan begaras av ndgon som har en viktig sakupplysning att tillféra
debatten, eller vill ratta till felaktighet som anvands i debatten. Sakupplysning skall
motiveras for motesordféranden och bryter talarlistan. Upplysningen far ej innehalla
nagon argumentation. Ordféranden beslutar om sakupplysning beviljas.

A5.4 Replik
Nar nagon blir medvetet misstolkad eller personligt angripen i en debatt kan denne
begéra replik. Replik bryter talarlistan och far darfor inte vara annat an ett kort svar
fran den som angripits. Motesordforanden beslutar om replik beviljas. Efter en replik
kan motesordféranden bevilja kontrareplik, enligt samma princip som for replik.
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A55

AS5.6

AS.7

A58

A59

Ordningsfraga

Ordningsfragor ror formerna for motet, exempelvis behov av paus for dverlaggningar
mellan ombuden, asikter om propositionsordningen eller streck i debatten. Ordnings-
fragor bryter talarlistan. Som regel kraver inte ordningsfraga skriftligt yrkande, om
inte motesordforanden begar det.

Streck i debatten

Streck i debatten kan foreslas av ndgot av ombuden eller motesordféranden. Arsmétet
beslutar om streck i debatten skall sattas, efter fraga fran maétesordfoéranden. Da streck
i debatten satts, satter de som onskar tala upp sig pa talarlistan. Nar strecket ar satt kan
ingen ytterligare satta upp sig pa talarlistan. Innan debatten gar vidare redovisar
motesordféranden de yrkanden (forslag till beslut) som har inkommit. Yrkanden far
inte goras efter att streck i debatten har satts.

Reservation

Om nagot av ombuden vill reservera sig mot ett beslut skall detta anmalas direkt efter
att beslutet har fattats. Reservationen skall skriftligen lamnas till métesordféranden
senast vid arsmotets avslutande. Reservationer protokollfors.

Val av valberedning

Arsmétet skall valja valberedning. Valberedningens uppgift ar att bereda personval
och lagga forslag pa dessa till arsmotet. Valberedningens ledaméter skall véljas vid
arsmotet av de ombud som finns representerade.

Sluten omrdstning vid personval

Om det vid personval finns fler kandidater &n platser kan arsmétet eller motesord-
foranden besluta att sluten omrostning skall tillampas. Ombuden réstar med rostsedel
som &r blank. Rostsedel skall innehalla hogst det antal namn som valet avser. Métes-
ordféranden beslutar om réstning skall avse en eller flera kandidater per omréstning.
Rostetalet for varje kandidat protokollfors.
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